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Zusammenfassung

Die Veranstaltungswoche "Hennef is Jeck" zielt darauf ab, die lokale Gemeinschaft durch ein
vielfaltiges Programm, das Tradition und Innovation vereint, zu bereichern und
zusammenzubringen. Durch die Organisation einer Reihe von kulturellen, unterhaltsamen und
bildenden Aktivitaten soll nicht nur die Karnevalstradition gefeiert, sondern auch das
Bewusstsein fur die lokale Kultur und Geschichte gestarkt werden. Die Veranstaltung bietet
eine Plattform fiir lokale Kinstler, Handwerker und Gastronomen, ihre Werke und Spezialitaten
zu prasentieren und tragt gleichzeitig zur wirtschaftlichen Belebung der Region bei.

Kernpunkte des Konzepts:

Datum und Ort: Die Veranstaltung ist fir den Frihling geplant, um optimale
Wetterbedingungen zu nutzen und den Gemeinschaftssinn nach dem Winter zu
starken. Verschiedene Orte in Hennef werden genutzt, um eine breite Palette von
Aktivitaten anzubieten und die Teilnehmer auf eine Entdeckungsreise durch die Stadt
zu fuhren.

Programm: Das Herzstlick der Veranstaltung bildet ein diversifiziertes Programm,
das von Trédelmarkten mit karnevalistischem Flair Gber Live-Musik und
Stralenkunstler bis hin zu Workshops und Vortragen reicht. Ein besonderer Fokus
liegt auf der Einbindung von Kindern und Familien durch speziell zugeschnittene
Angebote.

Teilnehmermanagement: Durch ein effizientes Anmelde- und Ticketing-System wird
eine reibungslose Teilnehmerverwaltung gewahrleistet. Attraktive Angebote und
Frihbucherrabatte zielen darauf ab, eine hohe Teilnehmerzahl zu erreichen und die
Veranstaltung flr ein breites Publikum zugéanglich zu machen.

Sicherheit und Compliance: Ein umfassendes Sicherheitskonzept, das in enger
Abstimmung mit lokalen Behdrden entwickelt wird, garantiert die Sicherheit aller
Beteiligten. Alle Aktivitaten werden unter strikter Einhaltung rechtlicher Vorgaben und
Standards durchgeflihrt.

Nachhaltigkeit: Nachhaltigkeitsprinzipien flie3en in alle Aspekte der
Veranstaltungsplanung ein, von der Auswahl der Lieferanten bis hin zur
Abfallentsorgung, um einen positiven Beitrag zum Umweltschutz zu leisten.

Marketing und Offentlichkeitsarbeit: Eine zielgerichtete Marketingstrategie, die
traditionelle und digitale Kanale nutzt, soll die Bekanntheit der Veranstaltung erh6hen
und eine breite Offentlichkeit ansprechen.
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Ziele:

1. Foérderung des lokalen Kulturerbes und der Karnevalstradition.

2. Starkung des Gemeinschaftsgeflihls und der lokalen Identitat.

3. Wirtschaftliche Belebung der Region durch die Unterstlitzung lokaler Akteure.
4

Sensibilisierung fur Nachhaltigkeit und kulturelle Bildung.

Schlussfolgerung:

Die Veranstaltungswoche "Hennef is Jeck" stellt eine einzigartige Gelegenheit dar, das
kulturelle Leben in Hennef zu bereichern und gleichzeitig einen Beitrag zum sozialen
Zusammenhalt und zur wirtschaftlichen Entwicklung der Gemeinschaft zu leisten. Durch
sorgfaltige Planung und Koordination, die Einbindung aller relevanten Stakeholder und die
Fokussierung auf Qualitdt und Nachhaltigkeit wird diese Veranstaltung zu einem
unvergesslichen Erlebnis fur Teilnehmer aller Altersgruppen.

Einleitung

Das Konzept "Hennef is Jeck" stellt eine einzigartige Veranstaltungswoche dar, die darauf
abzielt, die vielfaltige Karnevalskultur in Hennef zu zelebrieren. Durch eine Mischung aus
traditionellen und innovativen Elementen bietet die Veranstaltung sowohl Einheimischen als
auch Besuchern eine Plattform, um die Freuden des Karnevals in all seinen Facetten zu
erleben. Mit einem umfangreichen Programm, das von Trédelmarkten mit karnevalistischem
Flair Uber Live-Musik und Stral3enkunstler bis hin zu kulinarischen Genussen und informativen
Workshops reicht, zielt "Hennef is Jeck" darauf ab, Gemeinschaftssinn zu starken, kulturelles
Erbe zu bewahren und ein unvergessliches Erlebnis fiir alle Altersgruppen zu schaffen. Die
Veranstaltung legt groflen Wert auf Sicherheit, Qualitdt und Nachhaltigkeit, indem sie
sicherstellt, dass alle notwendigen MalRnahmen getroffen werden, um eine sichere und
inklusive Umgebung fir die Teilnehmer zu gewahrleisten. Mit einem starken Fokus auf
Informationsvermittlung und kulturellen Austausch bietet "Hennef is Jeck" eine wunderbare
Gelegenheit, die lebendige Karnevalstradition zu feiern und gleichzeitig das Bewusstsein flr
lokale Brauche und Geschichten zu scharfen.
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Leitfaden

Das vorliegende Dokument dient als umfassender Leitfaden fur die Planung, Organisation und
Durchfliihrung der Veranstaltungswoche "Hennef is Jeck". Es zielt darauf ab, ein klares
Verstandnis der verschiedenen Aspekte und Herausforderungen zu vermitteln, die bei der
Realisierung einer derartigen Veranstaltung von Bedeutung sind. Der Zweck dieses
Dokuments umfasst:

1. Strukturierung und Koordination: Es bietet eine strukturierte Ubersicht (iber alle
erforderlichen Schritte und MalRnahmen, um die Veranstaltungswoche erfolgreich
umzusetzen. Dies schlief3t die Koordination von Aufgaben, die Zuweisung von
Verantwortlichkeiten und die Sicherstellung einer effizienten Zusammenarbeit der
beteiligten Teams ein.

2. Risikomanagement: Durch die Identifizierung potenzieller Risiken und
Herausforderungen ermdglicht das Dokument die frihzeitige Planung von
Gegenmalnahmen. Hierdurch soll sichergestellt werden, dass mdgliche Probleme
minimiert und die Sicherheit und Zufriedenheit aller Beteiligten gewahrleistet werden.

3. Qualitatssicherung: Das Dokument legt Qualitatsstandards fur verschiedene
Aspekte der Veranstaltung fest, von der Sicherheit tber die Teilnehmerbetreuung bis
hin zu kulinarischen Angeboten. Es dient als Grundlage fir die Sicherstellung eines
hohen Qualitatsniveaus, um ein positives Erlebnis flir Teilnehmer und Besucher zu
garantieren.

4. Informationsquelle: Es fungiert als zentrale Informationsquelle fir alle am Projekt
Beteiligten, indem es detaillierte Informationen zu Planung, Ablaufen,
Programmpunkten und logistischen Details bereitstellt.

5. Compliance: Durch die Bereitstellung von Richtlinien und Anweisungen bezulglich
rechtlicher und behdrdlicher Anforderungen unterstitzt das Dokument die
Veranstalter dabei, Compliance-Risiken zu minimieren und alle notwendigen
Vorschriften einzuhalten.

6. Nachhaltigkeit und Legacy: Neben der unmittelbaren Planung und Durchfiihrung
der Veranstaltung berticksichtigt das Dokument auch Aspekte der Nachhaltigkeit und
das langfristige Vermachtnis der Veranstaltungswoche. Es zielt darauf ab, positive
Auswirkungen auf die Gemeinschaft und die Region zu férdern und die Grundlage flr
zuklnftige Veranstaltungen zu legen.

Insgesamt dient dieses Dokument als umfassender Rahmen fur die Realisierung von "Hennef
is Jeck", indem es Orientierung bietet, Transparenz schafft und die Grundlage fir eine
erfolgreiche, sichere und unvergessliche Veranstaltung legt.
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Zweck dieses Dokuments

Das Konzept fur die Veranstaltungswoche "Hennef is Jeck" ist darauf ausgerichtet, eine
vielseitige und umfassende Feier des Karnevals zu bieten, die sowohl die lokale Gemeinschaft
als auch Besucher aus anderen Regionen anspricht. Das Programm soll eine breite Palette
von Aktivitdten umfassen, von traditionellen Karnevalsumzigen bis hin zu modernen
Interpretationen karnevalistischer Kultur. Ziel ist es, eine einzigartige und unvergessliche
Erfahrung zu schaffen, die die Vielfalt, Kreativitdt und Lebensfreude des Karnevals
widerspiegelt.

Hauptmerkmale des Konzepts:

o Kulturelle Vielfalt: Das Programm spiegelt die Vielfalt karnevalistischer Traditionen
wider, indem es sowohl lokale Brauche als auch internationale Einfliisse einbezieht.
Dies soll das Verstandnis und die Wertschatzung kultureller Unterschiede férdern und
eine Plattform fir den kulturellen Austausch bieten.

e Inklusion und Teilhabe: Das Konzept legt groRen Wert auf die Einbeziehung aller
Gemeinschaftsmitglieder, unabhangig von Alter, Hintergrund oder Fahigkeiten.
Spezielle Veranstaltungen und Aktivitdten sind so gestaltet, dass sie fir eine breite
Teilnehmerschaft zuganglich und ansprechend sind.

e Bildung und Informationsvermittlung: Durch Workshops, Vortrage und
Informationsstande bietet das Programm Bildungsmadglichkeiten rund um die
Geschichte und Bedeutung des Karnevals. Dies dient der Bewahrung des kulturellen
Erbes und der Férderung eines tieferen Verstandnisses fur karnevalistische
Traditionen.

¢ Nachhaltigkeit: Das Konzept berticksichtigt 6kologische Aspekte und strebt eine
nachhaltige Durchfiihrung der Veranstaltungswoche an. Dies umfasst die
Verwendung umweltfreundlicher Materialien, die Minimierung von Abfall und die
Foérderung umweltbewussten Verhaltens bei Teilnehmern und Besuchern.

o Wirtschaftliche und soziale Impulse: Die Veranstaltungswoche soll positive
wirtschaftliche und soziale Effekte flr die Region Hennef und ihre Bewohner
generieren. Dies beinhaltet die Unterstlitzung lokaler Unternehmen, die Schaffung
temporarer Arbeitsplatze und die Starkung des Gemeinschaftsgefihls.

o Sicherheit und Wohlbefinden: Ein prioritares Ziel des Konzepts ist die
Gewahrleistung der Sicherheit und des Wohlbefindens aller Beteiligten. Umfassende
Sicherheitsmaflnahmen und Notfallplane sind integraler Bestandteil der
Veranstaltungsplanung.

e Innovation und Kreativitat: Das Konzept ermutigt zur kreativen Gestaltung der
Programmpunkte und zur Nutzung moderner Technologien, um neue Erlebnisformen
zu schaffen und die Attraktivitat der Veranstaltungswoche zu steigern.

Insgesamt soll das Konzept flr "Hennef is Jeck" eine harmonische Verbindung von Tradition
und Moderne darstellen und eine Plattform bieten, auf der die Freude am Karneval in all ihren
Facetten gemeinsam erlebt werden kann. Es zielt darauf ab, ein nachhaltiges und inklusives
Event zu schaffen, das sowohl die lokale Gemeinschaft starkt als auch Besucher von
aulerhalb anzieht und begeistert.
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Zielsetzung

Die Veranstaltungswoche "Hennef is Jeck" hat das Ziel, die Tradition und das Brauchtum des
Karnevals in der Region Hennef zu férdern, zu erhalten und weiter auszubauen. Dabei sollen
die Teilnehmer informiert, unterhalten und in die karnevalistische Kultur eingebunden werden.

Durch die Umsetzung dieser Zielsetzung soll die Veranstaltungswoche "Hennef is Jeck" dazu
beitragen, die Begeisterung fir den Karneval zu wecken, das kulturelle Erbe zu bewahren und
die Gemeinschaft in Hennef zu starken.

Informationsvermittiung

Durch vielfaltige Veranstaltungen, Wettbewerbe, Workshops und Vortrage sollen die
Teilnehmer Uber die Geschichte, Bedeutung und Brauche des Karnevals informiert
werden. Dies umfasst auch Einblicke in lokale Traditionen und spezifische Elemente
des Karnevals in Hennef.

Unterhaltung

Die Veranstaltungswoche bietet ein abwechslungsreiches Programm mit
karnevalistischen Events wie Kostiimpartys, Karnevalsitzungen, Musik- und
Tanzdarbietungen, Umzigen und Buttenreden. Ziel ist es, den Teilnehmern eine
erlebnisreiche und unterhaltsame Zeit zu bieten, die den Geist des Karnevals
widerspiegelt.

Erhalt und Ausbau der Tradition

Die Veranstaltungswoche soll dazu beitragen, die Tradition des Karnevals in Hennef
lebendig zu halten und weiterzuentwickeln. Dies beinhaltet die Forderung von lokalen
Karnevalsvereinen, die Pflege von Brauchtum und Riten sowie die Einbindung von
Jung und Alt in die karnevalistische Gemeinschaft.

Vernetzung und Gemeinschaft

Die Veranstaltungswoche bietet Moglichkeiten fir die Vernetzung und den Austausch
zwischen Karnevalsbegeisterten, Vereinen, Kiinstlern und der lokalen Gemeinschaft.
Ziel ist es, ein Gefuhl der Zusammengehoérigkeit und Verbundenheit zu schaffen und
den Karneval als wichtigen Bestandteil der regionalen Identitat zu starken.
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Budgetplanung

Bei der Budgetplanung flr eine Veranstaltungswoche wie "Hennef is Jeck" sollten
verschiedene Aspekte bericksichtigt werden, um sicherzustellen, dass alle Kosten abgedeckt
sind und die Veranstaltung erfolgreich durchgefuhrt werden kann. Eine sorgfaltige Kalkulation
aller Kostenfaktoren und deren Einbeziehung in die Budgetplanung stellen sicher, dass
ausreichende finanzielle Mittel zur Verfigung stehen, um die Veranstaltungswoche erfolgreich
durchzufiihren, ohne dass es zu finanziellen Engpassen kommt. Folgende Punkte sind dabei
zu beachten:

Festlegung des Gesamtbudgets

Die Festlegung des Gesamtbudgets fiir die Veranstaltungswoche "Hennef is Jeck" erfordert
eine sorgfaltige Planung und Berticksichtigung verschiedener Faktoren, darunter:

1. Identifikation der Kostenkategorien
Es beginnt mit der Identifikation aller Kostenkategorien, die bei der Organisation und
Durchfihrung der Veranstaltung anfallen kénnten, wie Location-Miete, Ausristung,
Personal, Werbung und Marketing, Verpflegung, Transport, Sicherheit und
Versicherung.

2. Schéatzung der Kosten
Die Kosten fiir jede einzelne Kostenkategorie werden basierend auf Marktforschung,
Erfahrungen aus friheren Veranstaltungen und Angeboten von Lieferanten und
Dienstleistern geschatzt. Dabei sind auch mdgliche Schwankungen oder
unvorhergesehene Ausgaben zu berucksichtigen und ein Puffer fir unerwartete
Kosten bereitzuhalten.

3. Priorisierung der Ausgaben
Die verschiedenen Ausgaben werden entsprechend ihrer Bedeutung und ihres
Beitrags zum Erfolg der Veranstaltung priorisiert. Der Fokus liegt auf denjenigen
Ausgaben, die den grodten Einfluss auf die Ziele und den Wert der Veranstaltung
haben.

4. Festlegung des Gesamtbudgets
Die geschatzten Kosten fur alle Kostenkategorien werden summiert, um das
Gesamtbudget fur die Veranstaltungswoche zu bestimmen. Das Budget sollte
realistisch sein und die finanziellen Moglichkeiten der Organisation oder des Teams
berlcksichtigen.

5. Budgetallokation
Das Gesamtbudget wird entsprechend den verschiedenen Kostenkategorien und
geplanten Ausgaben aufgeteilt. Es wird bestimmt, wie viel von dem Budget fiir jede
Kategorie zugewiesen wird, wobei ein ausgewogenes Verhaltnis zwischen den
verschiedenen Bereichen aufrechterhalten wird.
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6. Uberpriifung und Anpassung
Das Gesamtbudget wird regelmafig wahrend des Planungs- und
Umsetzungsprozesses tberprift und bei Bedarf angepasst. Anderungen in den
Anforderungen, unerwartete Kosten oder Einsparungsmaglichkeiten sind dabei zu
berlcksichtigen, um sicherzustellen, dass das Budget im Rahmen bleibt und die Ziele
der Veranstaltung erreicht werden kdnnen.

7. Budgetkontrolle und -management
Das Budget wird sorgfaltig wahrend der gesamten Veranstaltungswoche verwaltet
und die Ausgaben im Blick behalten. Eine genaue Buchfuhrung tber Einnahmen und
Ausgaben ist erforderlich, das Budget wird regelmaRig Uberwacht, und bei Bedarf
werden Malinahmen zur Kostenkontrolle oder -anpassung ergriffen.

Durch die Bericksichtigung dieser Schritte bei der Festlegung des Gesamtbudgets fir die
Veranstaltungswoche "Hennef is Jeck" kann sichergestellt werden, dass die finanziellen
Ressourcen effektiv eingesetzt werden und die Veranstaltung erfolgreich und innerhalb der
finanziellen Mdglichkeiten durchgefihrt werden kann.

Kosten Veranstaltungsort

Bei der Einschatzung der Kosten fiir Veranstaltungsort und Infrastruktur nimmt dieser Posten
oft einen erheblichen Teil des Gesamtbudgets fur die Veranstaltungswoche "Hennef is Jeck"
ein. Folgende Punkte sind dabei zu berucksichtigen:

1. Auswahl der Veranstaltungsorte

Es erfolgt eine Identifikation verschiedener Orte, an denen die Veranstaltungen
stattfinden sollen, wie Eventhallen, Theater, Kneipen, 6ffentliche Platze oder Schulen.
Dabei sind GroRRe, Lage, Ausstattung und Verfugbarkeit der Locations zu
berlcksichtigen.

2. Mietkosten fiir Veranstaltungsorte

Die Mietkosten werden ermittelt, die je nach GréRRe, Lage und Ausstattung der
Location variieren kdnnen. Es ist ratsam, Preise zu vergleichen und Gber Rabatte
oder Sonderkonditionen zu verhandeln.
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3. Zusétzliche Kosten fiir Infrastruktur

Zusatzliche Kosten fur bendétigte Infrastruktur wie Blhnen, Licht- und Tontechnik,
Bestuhlung, Dekoration, Catering-Ausristung, Sanitaranlagen und
Sicherheitseinrichtungen sind zu berlcksichtigen. Hierzu gehért die Anfrage nach
Kosten flur die Anmietung dieser Ausristung oder Dienstleistungen bei verschiedenen
Anbietern.

4. Event-Management-Geblihren

Manche Veranstaltungsorte kdnnten Event-Management-Gebuhren oder
Servicegeblhren erheben, die entweder in den Mietkosten enthalten oder zusatzlich
anfallen kénnen. Wichtig ist, alle Gebihren und Kosten im Voraus zu klaren, um
unerwartete Uberraschungen zu vermeiden.

5. Vertragsbedingungen

Die Vertragsbedingungen fir die Miete der Veranstaltungsorte und die Anmietung von
Infrastruktur werden sorgfaltig auf Einschrankungen, Mindestbuchungszeiten,
Stornierungsbedingungen und zusétzliche Kosten wie Reinigungsgebiihren oder
Versicherungsanforderungen gepruft.

6. Puffer fiir unvorhergesehene Kosten

Es wird ein finanzieller Puffer im Budget fur unvorhergesehene Kosten, die wahrend
der Veranstaltungswoche auftreten kdnnten, eingeplant. Dies kénnte beispielsweise
zusétzliche Ausgaben fiir Last-Minute-Anderungen, Reparaturen oder
NotfallmaRnahmen umfassen.

Durch die Berucksichtigung dieser Punkte bei der Kalkulation der Kosten fir den
Veranstaltungsort und die Infrastruktur lassen sich realistische Budgets erstellen und
finanzielle Ressourcen effektiv einsetzen, um die Veranstaltungswoche erfolgreich
durchfihren zu kénnen.
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Personalkosten

Bei der Einschatzung der Personal- und Dienstleistungskosten, die wichtige Bestandteile des
Gesamtbudgets flir die Veranstaltungswoche "Hennef is Jeck" darstellen, sollten folgende
Punkte berlicksichtigt werden:

1. Personalplanung

Verschiedene Aufgaben und Positionen, die wahrend der Veranstaltungswoche
bendtigt werden kdnnten, wie Eventmanager, Koordinatoren, Sicherheitspersonal,
Techniker, Kassierer, Catering-Personal, Reinigungskrafte und Freiwillige, sind zu
identifizieren. Die Anzahl der bendtigten Mitarbeiter sowie die Arbeitsstunden sind zu
schatzen.

2. Personalbeschaffung

Es wird nach den Kosten fur die Beschaffung von Personal gefragt, einschlieR3lich
Gehalter, Honorare, Léhne, Sozialversicherungsbeitrage und Steuern. Mdgliche
zusatzliche Kosten fiir Uberstunden, Nachtarbeit oder Wochenendarbeit sind dabei
zu bericksichtigen.

3. Dienstleister und Lieferanten

Verschiedene Dienstleister und Lieferanten, die fir die Veranstaltung bendtigt werden
kénnten, wie Caterer, Technikfirmen, Reinigungsunternehmen, Sicherheitsdienste,
Transportunternehmen, Druckereien und Werbeagenturen, sind zu identifizieren.
Nach den Kosten fur deren Dienstleistungen und Leistungen ist zu fragen.

4. Vertragsverhandlungen

Mit Dienstleistern und Lieferanten werden Verhandlungen Uber Vertragsbedingungen
geflhrt, einschliellich Preise, Leistungen, Lieferzeiten, Zahlungsbedingungen und
Stornierungsbedingungen. Es ist sicherzustellen, dass alle Vereinbarungen schriftlich
festgehalten werden und Vertrage sorgfaltig geprift werden, um Missverstandnisse
oder Streitigkeiten zu vermeiden.

5. Qualitadt und Zuverlassigkeit

Bei der Auswahl von Dienstleistern und Lieferanten werden nicht nur die Kosten,
sondern auch die Qualitat ihrer Leistungen und ihre Zuverlassigkeit bertcksichtigt. Es
wird nach Anbietern mit Erfahrung und guten Referenzen gesucht, die in der Lage
sind, die Anforderungen der Veranstaltung zu erfiillen und einen professionellen
Service zu bieten.

6. Budgetkontrolle

Die Personal- und Dienstleistungskosten werden wahrend der Veranstaltungswoche
sorgfaltig verwaltet, und die Ausgaben werden kontinuierlich im Blick behalten. Das
Budget wird regelmalig Gberprift und die tatsachlichen Kosten mit den geplanten
Kosten verglichen, um sicherzustellen, dass das Budget eingehalten wird und
gegebenenfalls Anpassungen vorgenommen werden.

Durch Berucksichtigung dieser Punkte bei der Kalkulation der Personal- und
Dienstleistungskosten kann sichergestellt werden, dass realistische Budgets erstellt und die
finanziellen Ressourcen effektiv eingesetzt werden, um die Veranstaltungswoche erfolgreich
durchzufuhren.

Dominik Kister 18.03.2024 Grobkonzept ,Hennef is Jeck”



14

Werbung und Marketing

Bei der Werbung und dem Marketing der Veranstaltungswoche "Hennef is Jeck" sind
verschiedene strategische Schritte zu beachten:

1.

Zielgruppen

Zielgruppen, wie lokale Bewohner, Karnevalsfans, Touristen oder Familien, werden
identifiziert, und Marketingbotschaften sowie Aktionen werden entsprechend deren
Bediirfnissen und Interessen entwickelt.

Marketingplan

Ein detaillierter Marketingplan, der verschiedene Marketingkanale und -aktivitaten
umfasst, wie Online-Marketing, Social Media, traditionelle Medien, Printwerbung,
Flyer und Plakate, Direktwerbung, Kooperationen mit lokalen Unternehmen und
Mundpropaganda, wird entwickelt.

Marketingmaterialien

Ansprechende Marketingmaterialien, wie Plakate, Flyer, Broschiren, Banner, Social-
Media-Grafiken, Videos und Werbeanzeigen, die die Veranstaltung bewerben und
wichtige Informationen enthalten, werden erstellt.

Online-Présenz

Verschiedene Online-Marketingkanale, wie eine Veranstaltungswebsite, Social-
Media-Plattformen, Eventkalender, Online-Anzeigen und E-Mail-Marketing, werden
genutzt, um die Veranstaltung zu bewerben und eine breite Zielgruppe zu erreichen.

Social-Media-Marketing

Eine Social-Media-Strategie wird entwickelt, um die Veranstaltung zu bewerben,
indem regelmaRig Posts, Fotos, Videos, Geschichten und Live-Ubertragungen geteilt
werden, Interaktionen mit der Zielgruppe gefoérdert werden und Hashtags sowie
Geotags zur Erhéhung der Reichweite verwendet werden.

Kooperationen und Partnerschaften

Nach Kooperationsméglichkeiten und Partnerschaften mit lokalen Unternehmen,
Organisationen, Medien und Influencern wird gesucht, um die Veranstaltung zu
bewerben und ihre Reichweite zu vergrdfiern.

Werbung und Promotion

Gezielte Werbung und Promotion fur die Veranstaltung werden sowohl online als
auch offline durch bezahlte Anzeigen, Pressemitteilungen, Radio- und
Fernsehwerbung, 6ffentliche Anklindigungen, Wettbewerbe und Rabattaktionen
geschaltet.
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8. Community-Engagement

Die lokale Community wird aktiv in die Veranstaltung einbezogen, indem Einladungen
zur Teilnahme, zur Abgabe von Feedback, zum Teilen von Inhalten und zur
Bewerbung der Veranstaltung in eigenen Netzwerken ausgesprochen werden.

9. Leistung messen und analysieren

Die Leistung der Marketingaktivitaten wird durch die Verfolgung von KPls, wie
Website-Besucherzahlen, Social-Media-Engagement, Ticketverkaufe, Anmeldezahlen
und Werbeerfolg, tberwacht, um den Erfolg der Marketingbemihungen zu messen
und anzupassen.

Durch die Berucksichtigung dieser Schritte kann die Bekanntheit der Veranstaltung gesteigert,
die Teilnehmerzahl erh6ht und eine erfolgreiche Veranstaltung durchgefuhrt werden. Indem wir
eine gezielte Kommunikationsstrategie umsetzen, werden wir sicherstellen, dass alle
relevanten Informationen Uber die Veranstaltung rechtzeitig und effektiv an unsere Zielgruppen
kommuniziert werden. Dies wird es uns ermdglichen, das Interesse der Teilnehmer zu wecken,
ihre Teilnahme zu férdern und letztendlich eine lebendige und erfolgreiche
Veranstaltungswoche "Hennef is Jeck" zu realisieren. Unsere kontinuierliche Uberwachung
und Anpassung unserer Kommunikationsbemihungen werden sicherstellen, dass wir auf die
Bedlrfnisse und Erwartungen unserer Zielgruppen eingehen und die bestmdglichen
Ergebnisse erzielen.
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Material- und Ausstattungskosten

Bei der Kalkulation der Material- und Ausstattungskosten fiir die Veranstaltungswoche "Hennef
is Jeck" variiert der Bedarf je nach Art der Veranstaltungen und den erforderlichen Ressourcen
erheblich. Folgende Aspekte verdienen besondere Aufmerksamekeit:

Biihnen- und Technikausstattung

Die Kosten fiir Anmietung von Buhnen sowie flr Beleuchtungs-, Ton- und
Videoausristung, einschlief3lich des technischen Personals fir Auf- und Abbau sowie
Betreuung, sind zu berlcksichtigen.

Bestuhlung und Dekoration

Es empfiehlt sich, die Kosten flir Miete von Stihlen, Tischen, Zelten, sowie flr
Bihnendekorationen, Blumenschmuck, Banner, Fahnen und weitere
Dekorationselemente zur Schaffung einer ansprechenden Atmosphéare zu schatzen.

Catering und Verpflegung

Die Ausgaben fir Catering und Verpflegung der Teilnehmenden, Referenten,
Mitarbeiter und Helfer, inklusive Speisen, Getréanke, Servicepersonal, Geschirr,
Besteck und Reinigung, missen kalkuliert werden.

Transport- und Logistikkosten

Die Kosten firr den Transport von Materialien, Ausriistung, Catering und Personal zu
verschiedenen Veranstaltungsorten sowie fir Lagerung, Auf- und Abbau und den
Warentransport sollten nicht unterschatzt werden.

Druck- und Werbematerialien

Die Schatzung der Kosten flir die Erstellung von Druckmaterialien wie Flyer, Plakate,
Banner, Eintrittskarten, Programmbhefte, Namensschilder und Werbegeschenke sowie
fur deren Gestaltung und Druck ist erforderlich.

Sicherheits- und Notfallausriistung

Die Ausgaben fir Sicherheitsausristung wie Absperrungen,
Notausgangsbeschilderung, Feuerldscher, Erste-Hilfe-Kits und Sicherheitspersonal
zur Gewabhrleistung der Sicherheit aller Beteiligten missen bericksichtigt werden.

Hygiene- und Sanitédrausstattung

Kosten flr die Bereitstellung von Toiletten, Waschgelegenheiten,
Desinfektionsmitteln, Mullbehaltern und Reinigungsmaterialien zur Sicherstellung
einer sauberen und hygienischen Umgebung sind einzuplanen.

Versicherungen und Haftpflicht

Die Uberpriifung der Kosten fiir Versicherungen, einschlieRlich
Veranstaltungshaftpflicht-, Unfall-, Eigentums- und Ausfallversicherung zur
Abdeckung potenzieller Risiken und Schaden, ist unerlasslich.

Puffer flir unvorhergesehene Kosten

Ein Budgetpuffer fir unvorhergesehene Ausgaben, die wahrend der
Veranstaltungswoche auftreten kénnen, wie z.B. zuséatzliche Ausgaben, Anderungen
im Programm, Reparaturen oder Notfélle, sollte vorgesehen werden.
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Durch Berucksichtigung dieser Punkte bei der Kalkulation der Material- und
Ausstattungskosten lassen sich realistische Budgets erstellen und finanzielle Ressourcen
effektiv einsetzen, um die Veranstaltungswoche erfolgreich durchzufiihren. Es ist wichtig, alle
bendtigten Materialien und Ausstattungen sorgfaltig zu planen und ihre Kosten genau zu
schatzen, um unnétige Ausgaben zu vermeiden und das Budget im Rahmen zu halten. Durch
die Auswahl von hochwertigen Materialien und Ausstattungen, die den Anforderungen der
Veranstaltung entsprechen, kdnnen wir sicherstellen, dass die Veranstaltung reibungslos
ablauft und ein positives Erlebnis fur die Teilnehmer bietet. Zudem ermdglicht eine genaue
Kalkulation der Kosten eine bessere Kontrolle Uber die finanzielle Situation wahrend der
Veranstaltungswoche und minimiert das Risiko von Budgetuberschreitungen. Indem wir
unsere finanziellen Ressourcen effektiv einsetzen, konnen wir sicherstellen, dass die
Veranstaltung erfolgreich ist und einen positiven Beitrag zur Gemeinschaft leistet.
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Termin und Ort

Fir die Festlegung von Termin und Ort der Veranstaltungswoche "Hennef is Jeck" erscheint
der Zeitraum zwischen April und Juni als geeignete Wahl. Dieser bietet aufgrund glnstiger
Wetterbedingungen, der Verfugbarkeit von Raumlichkeiten und Dienstleistern sowie einer
geringeren Konkurrenz mit anderen Veranstaltungen optimale Voraussetzungen. In den
Fruhlings- und frihen Sommermonaten ist das Wetter in der Regel angenehm und bietet beste
Bedingungen flir Outdoor-Veranstaltungen sowie fir Aktivitaten in Parks und o6ffentlichen
Platzen. Darlber hinaus ist die Verfligbarkeit von Veranstaltungsorten wie Eventhallen, Hotels
und Offentlichen Einrichtungen in dieser Zeit oft besser, da sie weniger von anderen
Veranstaltungen belegt sind. Dies erleichtert die Planung und Organisation der Veranstaltung
und minimiert potenzielle logistische Herausforderungen. Durch die Auswahl dieses Zeitraums
kénnen wir sicherstellen, dass die Veranstaltungswoche "Hennef is Jeck" unter optimalen
Bedingungen stattfindet und ein erfolgreiches und unvergessliches Erlebnis fir alle Teilnehmer
wird.

Terminliche Uberlegungen
o Wetterbedingungen

Angenehmes und stabiles Wetter in diesen Monaten férdert Outdoor-Aktivitadten und
erhéht den Genuss der Veranstaltungen.

o Verfligbarkeit von Rdumlichkeiten

Aulerhalb der Hauptzeit fir Karnevalsveranstaltungen ist eine einfachere Buchung
von Veranstaltungsorten und Dienstleistern mdglich, was die Planung vereinfacht.

e Geringere Konkurrenz

Die Durchfiihrung auRerhalb der Hochsaison minimiert die Konkurrenz mit anderen
grofRen Ereignissen und steigert die Aufmerksamkeit und Teilnehmerzahlen.

e Ausreichende Vorbereitungszeit

Der Zeitraum bietet genug Zeit fir eine umfassende Vorbereitung und Organisation
der Veranstaltungswoche.

o Urlaubszeit

Die Neigung vieler Menschen, in diesen Monaten Urlaub zu nehmen, kann die
Teilnahme und das kulturelle Erlebnis des Karnevals in Hennef verstarken.
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Ortliche Gegebenheiten
o Hennefer Marktplatz

Als zentraler Ort ideal fUr Freiluftveranstaltungen wie Musik- und Tanzdarbietungen
sowie Essens- und Getrankestande.

e Eventhalle Meiersheide

Bietet Platz fir groRere Veranstaltungen wie Tanzwettbewerbe und Konzerte mit
notwendiger Infrastruktur fir Technik und Catering.

e Frankfurter Stral3e

Eignet sich fir einen Jeck@Troédel Mark sowie Essens- und Getrankestande.
o Kurtheater

Ideal fur kulturelle Veranstaltungen mit vorhandener Blihne, Bestuhlung und Technik.
e Rathaus

Bietet einen feierlichen Rahmen fiir offizielle Anlasse wie Eréffnungszeremonien und
Empfange.

o Wanderrouten

Erméglichen Outdoor-Aktivitaten mit thematischem Bezug zum Karneval, begleitet
von Musik und Unterhaltung.

e Kneipen

Lokale Treffpunkte fir kleinere Veranstaltungen, die die Gemeinschaft
zusammenbringen und den Karneval zelebrieren.

e Schulen

Bieten Raum fir die Einbeziehung von Kindern und Jugendlichen durch Workshops
und Auffiihrungen, um ihnen die Karnevalstraditionen naherzubringen.

Die Kombination aus sorgfaltig ausgewahltem Zeitraum und vielfaltigen Veranstaltungsorten
tragt dazu bei, dass "Hennef is Jeck" zu einem unvergesslichen Ereignis wird, das Traditionen
feiert und die Gemeinschaft starkt. Durch die Wahl des optimalen Zeitraums zwischen April
und Juni kénnen wir sicherstellen, dass die Wetterbedingungen glinstig sind und eine breite
Palette von Aktivitaten im Freien sowie in Innenrdumen angeboten werden kdénnen. Darlber
hinaus ermdoglicht die Vielfalt der Veranstaltungsorte, darunter der Hennefer Marktplatz, die
Eventhalle Meiersheide, das Hennefer Wirtshaus, das Kurtheater und das Rathaus, eine
abwechslungsreiche Gestaltung des Programms und bietet den Teilnehmern eine breite
Auswahl an Erlebnissen. Von traditionellen Karnevalssitzungen und Umzigen bis hin zu
modernen Tanzwettbewerben und kulturellen Veranstaltungen gibt es fiur jeden etwas
Passendes. Diese vielfaltige Palette an Veranstaltungsorten und Aktivitdten spiegelt die
kulturelle Vielfalt und die lebendige Tradition von Hennef wider und macht "Hennef is Jeck" zu
einem Hoéhepunkt im Veranstaltungskalender der Stadt.
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Programmgestaltung

Fir die Programmgestaltung der Veranstaltungswoche "Hennef is Jeck", basierend auf den
vorgeschlagenen Orten und Zielen, sollten folgende Elemente Berticksichtigung finden:

Eroffnungsveranstaltung auf dem Hennefer Marktplatz

o Offizielle Eréffnungszeremonie mit Beitragen lokaler Persdnlichkeiten und Vorstellung
des Programms

e Musikalische Auftritte und Begrifiungsperformance durch Karnevalsgruppen

o Stande mit lokalen Delikatessen und Getrankeangeboten

Karnevalsumzug durch die Stadt
e Umzug auf den Hauptstral’en Hennefs mit traditionellen Karnevalsgruppen
e Musikalische Unterstitzung durch lokale Kapellen und Bands

¢ Teilnahme von Schulen, Vereinen und Unternehmen

Tanzwettbewerb in der Eventhalle Meiersheide
o Prasentation von Choreografien und Tanzen durch lokale Tanzsportgruppen
o Bewertung durch Fachjury und Preisvergabe fiir herausragende Darbietungen

o Gelegenheit fir Besucher zum Mittanzen zwischen den Wettbewerbsauftritten

Jeck@Trodel Markt

o Trodelmarkt mit karnevalistischem Flair organisiert, auf dem Verkaufer neben
klassischen Trodelwaren auch Karnevalsartikel wie Kostume, Accessoires und
Dekorationen anbieten. Eine einzigartige Mischung aus Flohmarkt-Atmosphare und
karnevalistischer Ausgelassenheit entsteht.

e Live-Musik und StraRenkinstler engagiert, die fur stimmungsvolle Hintergrundmusik
sorgen und das karnevalistische Thema mit passender Musik untermalen.
Stralenkilnstler wie Jongleure, Stelzenlaufer und Zauberer sorgen zusatzlich fir
Unterhaltung und verzaubern die Gaste.

e Karnevalistische Workshops und Bastelstdnde angeboten, bei denen Besucher
eigene Karnevalsaccessoires wie Masken, Hite oder Schmuck herstellen. Dies
fordert Kreativitat und bietet eine personliche Erinnerung an den Tag.

o Kulinarische Angebote mit Karnevals-Spezialitaten bereitgestellt, die regionale
Karnevalsspezialitdten umfassen. Von herzhaften Snacks bis zu slf3en Leckereien
und karnevalstypischen Getranken wird fir jeden Geschmack etwas geboten.

o Kostimwettbewerb veranstaltet, der Teilnehmer dazu ermutigt, in kreativen oder
traditionellen Karnevalskostimen zu erscheinen. Die besten Kostime werden
pramiert und mit Preisen ausgezeichnet, was zur Teilnahme motiviert und die
karnevalistische Stimmung steigert.
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o Kinderecke mit Spielen und Aktivitdten eingerichtet, speziell fir junge Gaste, mit
Spielen, Aktivitaten und Unterhaltungsprogrammen. Von Gesichtsbemalung bis zu
karnevalistischen Spielen wird dies ein Highlight fir die jingsten Besucher.

o Foto-Ecken mit karnevalistischen Motiven geschaffen, die Besuchern ermdglichen,
festliche und erinnerungswirdige Fotos zu machen. Dies bietet auch eine gute
Gelegenheit fiir soziale Medien, um die Veranstaltung zu bewerben.

o Informationsstande zur Karnevalsgeschichte und -kultur geboten, die Besuchern
Wissenswertes Uber die Geschichte des Karnevals, lokale Traditionen und Brauche
vermitteln. Dies fordert das kulturelle Verstandnis und vertieft den
Veranstaltungscharakter.

Kostumparty im Hennefer Wirtshaus
e Themenbezogene Kostiimparty mit Musik, Tanz und Vergntigen
e Auszeichnungen fur die besten Kostime und kreative Wettbewerbe
e Angebot an speziellen Karnevalsgetranken und -snacks
Kulturelle Veranstaltung im Kurtheater
e Inszenierung eines lokalen Theaterstlcks oder Kabaretts mit Bezug zum Karneval
o Performances von Musikensembles oder Chéren mit karnevalistischen Stlicken
o Plattform fur lokale Kunstler zur Prasentation ihres Konnens
Themenwanderung durch Hennef

o Gefuhrte Touren auf karnevalistisch inspirierten Routen mit Unterhaltungsangeboten
unterwegs

o Einblicke in die historischen Karnevalstraditionen und bedeutende Orte

e Erzahlungen und Anekdoten rund um den Karneval in Hennef
Kneipentour durch die Stadt

e Besuch verschiedener Lokalitaten mit karnevalistischer Stimmung

o Live-Musik, karnevalistische Spiele und Sonderangebote in jeder Kneipe

e Gelegenheit zur Vertiefung der lokalen Karnevalskultur und gemeinsamen Feier

Hinweis: Zu jeder Programmgestaltung ist ein eigenes Feinkonzept zu erstellen
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Durch Entwicklung eines diversen Programms, das unterschiedliche Interessen und Formate
wie Vortrage, Workshops, Diskussionsrunden und Netzwerkveranstaltungen einbezieht, lasst
sich eine breite Zielgruppe ansprechen und flr "Hennef is Jeck" begeistern. Mit einem
vielfaltigen Angebot an Veranstaltungen kénnen wir sicherstellen, dass fur jeden Teilnehmer
etwas Passendes dabei ist, unabhangig von Alter, Interessen oder Hintergrund. Von
traditionellen Karnevalsveranstaltungen und kulturellen Vorfihrungen bis hin zu informativen
Vortragen und interaktiven Workshops bietet das Programm von "Hennef is Jeck" eine breite
Palette an Erlebnissen und Moglichkeiten zur Teilnahme. Durch die Einbeziehung
verschiedener Formate und Themen koénnen wir die Vielfalt und Lebendigkeit von Hennef
feiern und gleichzeitig ein ansprechendes und relevantes Programm flir unsere Zielgruppen
bieten. Dies tragt dazu bei, dass "Hennef is Jeck" zu einem inklusiven und interaktiven Ereignis
wird, das Menschen aus verschiedenen Teilen der Gemeinschaft zusammenbringt und die
kulturelle Vielfalt der Stadt widerspiegelt.
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Referenten und Partner

Fir die Gewinnung von Referenten und Partnern flr die Veranstaltungswoche "Hennef is Jeck"
lassen sich folgende Schritte umsetzen:

Identifikation relevanter Personen und Organisationen

e Durchfiihrung von Recherchen zu Individuen, Experten und Organisationen aus den
Bereichen Karneval, Kultur oder Unterhaltung mit potentiellem Interesse an einer
Kooperation. Dies umfasst lokale Karnevalsvereine, Kiinstler, Musiker, Historiker,
Tanzgruppen und Firmen.

Kontaktaufnahme

o Erstellung einer Liste potenzieller Referenten und Partner mit anschlieRender
personlicher Kontaktaufnahme via E-Mail, Telefon oder sozialen Netzwerken zur
Vorstellung der Veranstaltungswoche "Hennef is Jeck" und Erlauterung der
Kooperationsmaoglichkeiten.

Angebotserstellung

e Vorbereitung eines attraktiven Angebots, welches die Vorteile einer Teilnahme oder
Partnerschaft unterstreicht, inklusive der Moéglichkeit zur Prasentation von
Fachkenntnissen, Markendarstellung, Unterstiitzung der lokalen Gemeinschaft oder
Zugang zu spezifischen Zielgruppen.

Personliche Ansprache

» Aktive Ansprache potenzieller Referenten und Partner zur Uberzeugung von der
Wichtigkeit und dem Mehrwert ihrer Mitwirkung oder Unterstiitzung fir die
Veranstaltungswoche, verbunden mit dem Angebot, bei Bedarf weitere Informationen
oder Unterstutzung bereitzustellen.

Netzwerknutzung

o Einsatz bestehender Netzwerke und Kontakte zur Identifikation und Ansprache
potenzieller Referenten und Partner. Einbeziehung bereits engagierter Partner oder
Referenten fir Empfehlungen weiterer Kontakte.

Eingehen von Kooperationen

e Suche nach Méglichkeiten fir gegenseitig vorteilhafte Kooperationen, die einen
Nutzen fir beide Parteien bieten, wie beispielsweise die gemeinsame Durchfihrung
von Veranstaltungen, Beteiligung an MarketingmafRnahmen oder Teilnahme an
Projekten.

Dominik Kister 18.03.2024 Grobkonzept ,Hennef is Jeck”



24

Flexibilitat und Offenheit

o Offenheit flr unterschiedliche Kooperationsformen und flexible Gestaltung von
Angeboten, um auf die Bedlrfnisse und Interessen der potenziellen Referenten und
Partner einzugehen und gemeinsame Ldsungen zu finden, die fur alle Seiten
vorteilhaft sind.

Durch ein gezieltes und professionelles Vorgehen bei der Gewinnung von Referenten und
Partnern kannst du sicherstellen, dass die Veranstaltungswoche "Hennef is Jeck" von
hochkaratigen Personlichkeiten und Organisationen unterstutzt wird, was zur Attraktivitat und
zum Erfolg der Veranstaltung beitréagt. Die Beteiligung angesehener Referenten kann das
Programm der Veranstaltungswoche bereichern und den Teilnehmern wertvolle Einblicke und
Erfahrungen bieten. Gleichzeitig kdnnen Partnerschaften mit renommierten Unternehmen und
lokalen Organisationen dazu beitragen, das finanzielle Fundament der Veranstaltung zu
starken, zusatzliche Ressourcen zu mobilisieren und die Reichweite der Veranstaltung zu
vergrofRern. Die Zusammenarbeit mit solchen Schlisselakteuren tragt nicht nur zum Prestige
der Veranstaltung bei, sondern kann auch dazu beitragen, ein breiteres Publikum
anzusprechen und das Engagement der Gemeinschaft zu férdern. Somit sind hochkaratige
Referenten und Partnerschaften wesentliche Bestandteile fir den Erfolg und die Attraktivitat
von "Hennef is Jeck".
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Marketing und Promotion

Durch die Nutzung einer Kombination aus Marketing- und Promotionsstrategien sowie die
Sicherstellung einer konsistenten und ansprechenden Kommunikation Iasst sich die
Bekanntheit und Teilnahme an der Veranstaltungswoche "Hennef is Jeck" steigern, was ein
erfolgreiches Event ermdglicht. Folgende Strategien und Kanéle sind fir die Marketing- und
Promotionsaktivitaten der Veranstaltungswoche "Hennef is Jeck" nutzbar:

Marketingplan

Durch Einsatz einer Vielfalt an Marketing- und Promotionsstrategien sowie durch
Gewahrleistung konsistenter und ansprechender Kommunikation lasst sich Bekanntheit und
Teilnahme an der Veranstaltungswoche "Hennef is Jeck" steigern, was zu einem
erfolgreichen Event flihrt.

o Ziele

Steigerung der Bekanntheit der Veranstaltung "Hennef is Jeck" in der Region Hennef
und Umgebung, Gewinnung von Teilnehmern und Besuchern fiir die Veranstaltungen
der Veranstaltungswoche und Aufbau einer engagierten Community fir zukuinftige
Veranstaltungen.

o Zielgruppenidentifikation

Lokale Bewohner aller Altersgruppen, insbesondere Karnevalsfans und
Kulturinteressierte, Touristen und Besucher mit Interesse an regionalen kulturellen
Veranstaltungen, sowie Schulen, Vereine und Organisationen mit Interesse an
Kinder- und Jugendworkshops.

Fir Marketing- und Promotionsaktivititen der Veranstaltungswoche "Hennef is Jeck" sind
folgende Strategien und Kanale einsetzbar:

Strategien und Malknahmen
e Online-Prdsenz

Entwicklung einer informativen Website fur "Hennef is Jeck" mit Programmubersicht,
Anmeldemdglichkeiten und Kontaktinformationen sowie Nutzung von Social-Media-
Plattformen flr Promotion, Aktualisierungen und Interaktion mit der Community. Far
die Online-Prasenz auf Website und Social Media wird eine informative Website fur
die Veranstaltungswoche erstellt, auf der Programm, Informationen zu Referenten
und Partnern, Anmeldeinformationen und weitere relevante Details prasentiert
werden. Social-Media-Plattformen wie Facebook, Instagram, Twitter und LinkedIn
dienen zur Promotion der Veranstaltung und zum Aufbau einer Community. Updates,
Beitrage und Ankundigungen Uber die Veranstaltung werden regelmafig geteilt.
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e E-Mail-Marketing

Aufbau einer E-Mail-Liste durch Anmeldeoptionen auf der Website und bei
Veranstaltungen sowie regelmafige Versendung von Newslettern mit
Programmankiindigungen und exklusiven Angeboten. Durch Email-Marketing werden
regelmafige Newsletter und Einladungen an eine Liste von Interessenten und
Teilnehmern gesendet, um sie Uber Neuigkeiten, Programme und bevorstehende
Veranstaltungen zu informieren. Eine Anmeldemdglichkeit flir den Newsletter auf der
Website gewinnt weitere Interessenten.

o  Werbung und Anzeigen

Einsatz gezielter Werbeanzeigen auf Social-Media-Plattformen, in lokalen Zeitungen
und Online-Portalen sowie die Erstellung und Verteilung von Printmaterialien wie
Plakaten und Flyern. Werbeaktionen und Anzeigen umfassen gezielte
Werbeanzeigen auf Social-Media-Plattformen, in lokalen Zeitungen, Zeitschriften oder
Online-Portalen, um die Veranstaltung einem breiteren Publikum bekannt zu machen.
Geografische Targetierung und demografische Filterung unterstitzen die Ansprache
der richtigen Zielgruppe. Offline-Marketingmaterialien wie Plakate, Flyer, Broschuren
und Aufkleber dienen zur Promotion der Veranstaltung in der lokalen Gemeinschaft.
Diese werden in 6ffentlichen Einrichtungen, Geschaften, Cafés, Bliros und anderen
frequentierten Orten in Hennef platziert.

e Partnerschaften und Kooperationen

Etablierung von Partnerschaften mit lokalen Unternehmen, Organisationen und
Medien zur Erhéhung der Reichweite und Glaubwirdigkeit der Veranstaltung,
Einbindung von Sponsoren in die Veranstaltungspromotion und Organisation
gemeinsamer Aktionen zur gegenseitigen Unterstitzung. Kooperationen und
Partnerschaften mit lokalen Unternehmen, Organisationen, Medien und Influencern
erhdhen die Reichweite und Glaubwiirdigkeit der Veranstaltung. Méglichkeiten zur
Co-Promotion, Beteiligung als Sponsor oder Teilnahme an gemeinsamen Aktivitaten
werden geboten.

e Pressearbeit und Medienprésenz

Verfassen und Versenden von Pressemitteilungen, Einladung von Journalisten zu
Pressekonferenzen oder Interviews und Nutzung von Medienpartnerschaften zur
Maximierung der Berichterstattung tUber "Hennef is Jeck". Pressearbeit und
Medienprasenz beinhalten das Schreiben von Pressemitteilungen und deren
Verteilung an lokale Zeitungen, Radiosender und Online-Nachrichtenportale.
Journalisten und Blogger werden zu Pressekonferenzen, Vorveranstaltungen oder
Interviews eingeladen, um Uber die Veranstaltung zu berichten und die
Berichterstattung zu férdern.

e Budgetierung und Ressourcenallokation

Festlegung eines Budgets fur Marketing- und Promotionsaktivitdten und Priorisierung
der Mittelverteilung basierend auf Effektivitdt und Reichweite der einzelnen
MafRnahmen.
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e Messung und Erfolgskontrolle

Einsatz von Key Performance Indicators (KPIs) zur Bewertung des
Marketingplanerfolgs, regelméRige Uberpriifung und Anpassung der Strategien
basierend auf erzielten Ergebnissen.

RegelmaRige Uberprifung und Anpassung der Strategien und Manahmen erfolgen
basierend auf gesammelten Erkenntnissen.

Kommunikationskonzept

Ein Kommunikationskonzept flr die Veranstaltungswoche "Hennef is Jeck" sollte die
strategische Planung und Umsetzung der Kommunikation mit verschiedenen Zielgruppen
umfassen. Hier ist ein Beispiel fir ein Kommunikationskonzept:

1. Zielsetzung der Kommunikation:

Informieren: Bereitstellung umfassender Informationen tber das
Veranstaltungsprogramm, -orte, -zeiten und -themen fir die Teilnehmer.

Engagement: Einbindung der Teilnehmer durch Interaktion, Social-Media-
Aktivitdten und Wettbewerbe wahrend der Veranstaltungswoche.

Sicherheit: Kommunikation von Sicherheitsvorkehrungen, Notfallkontakten
und Verhaltensregeln, um die Sicherheit aller Teilnehmer zu gewahrleisten.

Imagepflege: Férderung eines positiven Images der Veranstaltung und der
Stadt Hennef durch gezielte KommunikationsmalRnahmen.

2. Zielgruppenidentifikation:

Teilnehmer: Lokale Einwohner, Touristen, Karnevalsfans und Familien.

Medien: Lokale Zeitungen, Radiosender, Online-Nachrichtenportale und
Social-Media-Influencer.

Stakeholder: Stadtverwaltung, Sponsoren, lokale Unternehmen, Schulen und
Vereine.

Offentlichkeit: Allgemeine Offentlichkeit von Hennef und umliegenden Stadten.

3. Kommunikationskanale:

Dominik Kister

Website: Erstellung einer dedizierten Website fiir die Veranstaltung mit
Informationen zu Programmdetails, Anfahrtsbeschreibungen, FAQs und
Kontaktmaoglichkeiten.

Social Media: Aktive Nutzung von Plattformen wie Facebook, Instagram und
Twitter zur Verbreitung von Neuigkeiten, Updates und Interaktion mit
Teilnehmern und Followern.
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Pressemitteilungen: Versenden von Pressemitteilungen an lokale Medien zur
Anklindigung der Veranstaltung, Vorstellung von Highlights und Bereitstellung
von Hintergrundinformationen.

Plakatwerbung: Platzierung von Plakaten und Werbebannern an strategischen
Standorten in Hennef und umliegenden Stadten, um auf die Veranstaltung
aufmerksam zu machen.

E-Mail-Marketing: Versenden von Newsletter an abonnierte Teilnehmer und
Interessenten mit Programmupdates, exklusiven Angeboten und wichtigen
Informationen zur Veranstaltung.

Direkte Kommunikation: Personliche Ansprache von Stakeholdern und lokalen
Unternehmen durch persdnliche Besuche, Telefonate und individuelle
Einladungen.

4. Kommunikationsinhalte:

Dominik Kister

Veranstaltungsankiindigungen: Verdffentlichung von Terminen,
Programmdetails, Kiinstlerinformationen und Besonderheiten der
Veranstaltungswoche.

Teilnehmerinformationen: Bereitstellung von Anweisungen,
Anfahrtsbeschreibungen, Parkmdéglichkeiten und sonstigen relevanten
Informationen fir Teilnehmer.

Sicherheitshinweise: Kommunikation von Sicherheitsvorkehrungen,
Notfallkontakten und Verhaltensregeln, um die Sicherheit aller Teilnehmer zu
gewahrleisten.

Interaktive Inhalte: Verdffentlichung von Umfragen, Gewinnspielen,
Quizfragen und anderen interaktiven Inhalten zur Einbindung der Zielgruppen
und Forderung des Engagements.

18.03.2024 Grobkonzept ,Hennef is Jeck”



29

5. Zeitplanung und Koordination:

o Festlegung eines Zeitplans fir die Veroffentlichung von Inhalten und die
Durchfihrung von Marketingaktionen, basierend auf dem
Veranstaltungskalender und wichtigen Meilensteinen.

e Enge Koordination mit verschiedenen Teams, darunter Marketing, PR,
Veranstaltungsplanung und Sicherheit, um eine konsistente und effektive
Kommunikation sicherzustellen.

6. Messung und Auswertung:

o Verwendung von Leistungsmetriken wie Website-Besucherzahlen, Social-
Media-Engagement, Presseberichterstattung und Teilnehmerfeedback zur
Bewertung der Wirksamkeit der Kommunikationsaktivitaten.

e Durchfiihrung von Umfragen, Interviews und Analysen, um die Zufriedenheit
der Teilnehmer, die Wahrnehmung der Veranstaltung und die Reichweite der
Kommunikation zu bewerten.

e Anpassung der Kommunikationsstrategie und -taktik basierend auf den
Ergebnissen, um die Ziele effektiver zu erreichen und den Erfolg der
Veranstaltungswoche zu maximieren.

Indem diese Elemente in das Kommunikationskonzept integriert werden, kann die
Veranstaltungswoche "Hennef is Jeck" effektiv beworben, organisiert und durchgefihrt
werden, wahrend gleichzeitig eine klare und ansprechende Kommunikation mit verschiedenen
Zielgruppen gewahrleistet wird. Durch eine gezielte Bewerbung Uber verschiedene Kanale wie
Social Media, lokale Zeitungen und Online-Plattformen kénnen wir die Aufmerksamkeit auf die
Veranstaltung lenken und das Interesse potenzieller Teilnehmer wecken. Eine sorgfaltige
Organisation und Planung ermdglicht es uns, ein reibungsloses Ablauf der
Veranstaltungswoche sicherzustellen und den Teilnehmern ein unvergessliches Erlebnis zu
bieten. Gleichzeitig ist eine klare und ansprechende Kommunikation mit verschiedenen
Zielgruppen entscheidend, um sicherzustellen, dass alle relevanten Informationen Uber die
Veranstaltung rechtzeitig und effektiv kommuniziert werden und dass die Erwartungen der
Teilnehmer erflllt werden. Durch die Integration dieser Elemente kdnnen wir sicherstellen,
dass "Hennef is Jeck" ein voller Erfolg wird und einen positiven Beitrag zur Gemeinschaft
leistet.
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Anmeldung und Ticketing

Fir die Anmeldung und das Ticketing der Veranstaltungswoche "Hennef is Jeck" werden
folgende Schritte vorgeschlagen:

1.

Implementierung eines Online-Anmelde- und Ticketing-Systems

dass es Interessierten ermaoglicht, sich fur Veranstaltungen anzumelden und Tickets
zu erwerben. Hierfir eignen sich Plattformen und Tools wie Eventbrite, Ticketmaster
oder eigene Lésungen Uber die Veranstaltungswebsite.

Festlegung des Programms mit den verschiedenen Veranstaltungen

Workshops und Aktivitdten sowie der Ticketoptionen fir jede Veranstaltung.
Uberlegung zu verschiedenen Ticketkategorien wie Standard-Tickets, VIP-Tickets,
Gruppentickets und Festlegung der Preise fir jede Kategorie.

Erstellung einer Anmeldeseite und Einrichtung des Ticketverkaufs

auf der Veranstaltungswebsite. Integration des Anmelde- und Ticketing-Systems auf
dieser Seite und Gewahrleistung einer benutzerfreundlichen Navigation und eines
ansprechenden Designs.

Vermarktung der Anmeldung und des Ticketverkaufs

uber Kanale wie Website, Social Media, E-Mail-Marketing, Werbung und
Pressemitteilungen. Regelmafige Updates tber das Programm und die
Ticketverfugbarkeit sowie Motivation der Zielgruppe zur Anmeldung.

Bereitstellung von Kundenbetreuung und Support

mit klaren Kommunikationswegen und Kontaktmdéglichkeiten fir Fragen und
Unterstitzung wahrend des Anmelde- und Ticketkaufprozesses sowie danach.
Angebot von Kundenservice per E-Mail, Telefon oder Live-Chat zur Klarung von
Fragen und Lésung von Problemen.

Verwaltung der Teilnehmerdaten

mit einem Uberblick Uber registrierte Teilnehmer und Ticketkaufer sowie deren Daten
wie Namen, Kontaktdaten und Ticketoptionen. Nutzung eines sicheren Systems zur
Datenverwaltung und -speicherung, das den Datenschutzbestimmungen entspricht.

Vorbereitung eines Systems fiir Einlasskontrolle und Ticketvalidierung

bei den Veranstaltungen. Sicherstellung klarer Anweisungen und Prozesse flr den
Einlass und Uberpriifung der Tickets auf Giltigkeit, um einen reibungslosen Ablauf
vor Ort zu ermdglichen.
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Logistik und Organisation

Vorplanung

Fir die Logistik und Organisation der Veranstaltungswoche "Hennef is Jeck" sind eine
sorgfaltige Planung und effektive Koordination entscheidend. Folgende Schritte werden dabei
empfohlen:

1.

Bildung eines engagierten Organisationsteams

das Verantwortung fur verschiedene Aufgabenbereiche wie Programmplanung,
Logistik, Marketing, Finanzen, Teilnehmerbetreuung und Sicherheit Gbernimmt.
Zuweisung klarer Rollen und Zustandigkeiten an Teammitglieder.

Erstellung eines detaillierten Zeitplans fiir die Veranstaltungswoche

einschlieflich aller geplanten Aktivitaten, Veranstaltungen, Workshops,
Vorbereitungszeiten und Pausen, unter Beriicksichtigung genligender Pufferzeiten flr
unvorhergesehene Ereignisse oder Verzégerungen.

Reservierung und Buchung bendtigter Locations fiir die verschiedenen
Veranstaltungen und Aktivitaten

inklusive Sicherstellung der erforderlichen Ausstattung und Infrastruktur wie Buhnen,
Technik, Bestuhlung, Catering und sanitare Einrichtungen.

Identifikation und Buchung geeigneter Lieferanten und Dienstleister fiir zusétzliche
Ausrtistung

Catering, Sicherheit, Transport und andere logistische BedUrfnisse, inklusive
Verhandlung von Vertrdgen und Konditionen sowie Festlegung klarer
Vereinbarungen.

Einrichtung eines effizienten Anmelde- und Ticketingsystems

fur Teilnehmer zur Gewahrleistung einer reibungslosen Registrierung und Abwicklung
sowie Information der Teilnehmer Gber alle notwendigen Details und Anweisungen fir
die Veranstaltungsteilnahme.

Kommunikation mit Teilnehmern Referenten, Partnern, Sponsoren und anderen
Stakeholdern

uber relevante Details und Anderungen mittels verschiedener Kanale wie Website, E-
Mail, Social Media, Pressemitteilungen und personliche Gesprache.

Entwicklung eines umfassenden Sicherheitskonzepts und Notfallplans

fur die Veranstaltungswoche zur Gewahrleistung der Sicherheit und des
Wohlbefindens aller Beteiligten, unter Berlicksichtigung von Brandschutz, Erste Hilfe,
Evakuierung, Sicherheitspersonal und Notfallkontaktinformationen.
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8. Durchflihrung von Testldufen und Probeterminen

fur die Veranstaltungen und Ablaufe zur Identifikation und Behebung potenzieller
Probleme im Vorfeld.

9. Sammeln von Feedback

und Evaluierung der Veranstaltungswoche nach deren Abschluss zur Identifikation
von Starken, Schwachen und Verbesserungspotenzialen flir zukinftige
Veranstaltungen.

Eine grindliche Vorplanung ist entscheidend fir den Erfolg der Veranstaltungswoche und tragt
dazu bei, dass alle Aspekte der Veranstaltung effektiv koordiniert und durchgefihrt werden
kénnen. Durch eine umfassende Vorplanung koénnen potenzielle Probleme frihzeitig
identifiziert und geldst werden, was das Risiko von unerwarteten Schwierigkeiten wahrend der
Veranstaltung minimiert. Zudem ermoglicht eine strukturierte Vorplanung eine bessere
Nutzung der verfugbaren Ressourcen und eine effiziente Zeitplanung, was wiederum zur
Kostenkontrolle und zur Maximierung des Veranstaltungserfolgs beitragt. Dartber hinaus
bietet eine sorgfaltige Vorplanung die Mdglichkeit, das Engagement der Teilnehmer zu steigern
und ein herausragendes Erlebnis fir alle Beteiligten zu schaffen. Letztendlich legt eine
grindliche Vorplanung den Grundstein flir eine erfolgreiche und reibungslose Durchfiihrung
der Veranstaltungswoche "Hennef is Jeck" und sorgt dafir, dass die Ziele der Veranstaltung
erreicht werden koénnen.
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Teilnehmerbetreuung

Teilnehmerbetreuung ist essentiell, um eine positive Erfahrung zu gewahrleisten und
Bedlrfnisse zu erfullen. Fir eine effektive Teilnehmerbetreuung wahrend der
Veranstaltungswoche "Hennef is Jeck" empfehlen sich folgende Mallnahmen:

1. Gewahrleistung klarer Kommunikation

Uber relevante Informationen zur Veranstaltung, einschliellich Programmablaufen,
Orten, Anmeldeverfahren und Kontaktdaten fir Unterstiitzung, Gber Kanale wie
Website, E-Mail, Social Media und Informationsmaterialien.

2. Bereitstellung eines einfachen und reibungslosen Registrierungs- und Check-in-
Prozesses

an den Veranstaltungsorten, mit gut geschultem Personal zur Unterstitzung der
Teilnehmenden.

3. Empfang der Teilnehmenden mit einem Willkommenspaket

das Informationen, Programmablaufe, Karten und eventuell Geschenke oder
Werbeartikel umfasst, um Wertschatzung zu vermitteln.

4. Vorhandensein eines Teams vor Ort

das bei Fragen, Anfragen oder Problemen unterstitzt, inklusive eines klar
gekennzeichneten Info-Counters oder einer Anlaufstelle.

5. Implementierung von Feedback-Mechanismen

wie Feedback-Formularen oder Umfragen, zur Erfassung von
Teilnehmendenmeinungen und -erfahrungen fur zuklnftige Verbesserungen und
besseres Verstandnis der Bedurfnisse.

6. Schaffung von Networking-Md&glichkeiten

durch Events, informelle Treffen oder Diskussionsforen, um Interaktion und
Austausch zu fordern.

7. Berticksichtigung besonderer Bedlirfnisse oder Anforderungen

wie Barrierefreiheit, spezielle Ernahrungsbedurfnisse oder kulturelle Sensibilitat, mit
entsprechenden Optionen und Unterstitzungsangeboten.

Durch eine effektive Teilnehmerbetreuung kénnen die Teilnehmerbindung gestarkt, positive
Erlebnisse geschaffen und das Image der Veranstaltung nachhaltig verbessert werden.
Letztendlich tragt eine qualitativ hochwertige Teilnehmerbetreuung dazu bei, dass "Hennef is
Jeck" zu einem unvergesslichen und erfolgreichen Ereignis wird.
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Nachbetreuung

Die Nachbetreuung der Teilnehmer ist entscheidend fur die Reflexion ihrer Erfahrungen, die
Sammlung von Feedback und die Aufrechterhaltung des Kontakts flr zuklnftige
Veranstaltungen. Fir eine effektive Nachbetreuung der Teilnehmer der Veranstaltungswoche
"Hennef is Jeck" empfehlen sich folgende Mallinahmen:

1. Aktive Aufforderung zur Feedback-Erhebung

durch Umfragen, Formulare, personliche Gesprache oder Online-Bewertungen.
Fragen sollten gezielt verschiedene Aspekte der Veranstaltung beleuchten, wie
Programm, Organisation, Ort, Verpflegung und Atmosphare.

2. Sorgféltige Analyse des gesammelten Feedbacks

zur Identifikation von Starken, Schwéachen und Verbesserungsmaoglichkeiten.
Kategorisierung des Feedbacks und Priorisierung der Bereiche flr
Verbesserungsmaflnahmen.

3. Versand von Dankesnachrichten

an alle Teilnehmenden zur Wertschatzung ihres Engagements und Feedbacks,
moglich per E-Mail, Social Media oder Postkarte.

4. Bereitstellung relevanter Ressourcen

wie, Informationen oder Materialien zur Vertiefung des Gelernten oder zur
Vorbereitung auf zukiinftige Veranstaltungen, inklusive Links zu Prasentationen,
Handouts oder Videos.

5. Ankiindigung zukiinftiger Veranstaltungen

mit Informationen zu Terminen, Themen und Programmen zur Motivation der
Teilnahme.

6. Einladung zur Teilnahme

an einer Online-Community oder sozialem Netzwerk fur Teilnehmende, um
Vernetzung, Erfahrungsaustausch und Kontakt zu férdern.

7. Durchfiihrung personalisierter Follow-up-Aktionen

fur spezifische Teilnehmergruppen oder Schlusselpersonen, um individuelle
Unterstutzung zu bieten, Fragen zu beantworten und zusatzliche Hilfe anzubieten.

Durch diese Schritte zur Nachbetreuung werden die Erfahrungen der Teilnehmenden
gewdrdigt, ihr Feedback berlcksichtigt und der Grundstein flr langfristige Beziehungen und
die Férderung zukunftiger Veranstaltungserfolge gelegt.
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Chancen und Risiken

Chancen

Eine Veranstaltungswoche wie "Hennef is Jeck" erdffnet zahlreiche Moéglichkeiten und Vorteile
fur Gemeinschaften, Teilnehmende, lokale Geschafte und die gesamte Region. Wichtige
Chancen umfassen:

Gemeinschaftsbildung

ermdglicht das Zusammenbringen von Menschen unterschiedlicher Hintergriinde,
starkt den Zusammenhalt und foérdert neue Freundschaften sowie vertiefte
Beziehungen, was das Gefiihl der Zugehorigkeit in der Gemeinschaft starkt.

Kulturférderung

spielt eine wesentliche Rolle bei der Bewahrung und Hervorhebung des kulturellen
Erbes, indem lokale Traditionen, Musik, Tanz, Kunst und kulinarische Besonderheiten
prasentiert werden, die zur Identitat der Gemeinschaft beitragen.

Wirtschaftliche Belebung

durch die Attraktion von Besuchern, die lokale Geschafte, Restaurants und
Dienstleister unterstitzen, schafft Arbeitsmdglichkeiten und férdert langfristige
wirtschaftliche Entwicklungen durch Tourismus und gesteigerte lokale Bekanntheit.

1. Kultureller Austausch

bereichert die Vielfalt und Inklusion, ermdglicht Begegnungen mit Menschen
verschiedener Kulturen und férdert Verstandnis, Toleranz und Respekt vor kulturellen
Unterschieden.

Imageférderung

kann die Wahrnehmung und Bekanntheit einer Stadt oder Region positiv
beeinflussen, das Interesse von Touristen und Investoren wecken und die Attraktivitat
als Lebens- und Arbeitsraum erhéhen.

Kiinstlerische Entfaltung

bietet lokalen Kiinstlern und Kreativen eine Plattform, ihr Talent einem breiteren
Publikum zu prasentieren, unterstitzt die lokale Kunstszene und férdert kulturelle
Aktivitaten.

Gesundheit und Wohlbefinden

profitieren von den gemeinschaftlichen Aktivitaten, die Bewegung, Freude und soziale
Interaktion fordern, Stress abbauen und zur Entdeckung neuer Hobbys und
Verbesserung der Lebensqualitat beitragen.

Zusammenfassend schafft eine Veranstaltungswoche wie "Hennef is Jeck" umfangreiche
Méglichkeiten zur Bereicherung der Lebensqualitat, zur Feier kultureller Vielfalt, zur Schaffung
wirtschaftlicher Impulse und zur Starkung des positiven Images einer Region. Sie ladt
Menschen aller Altersgruppen und Hintergriinde zum Mitmachen, Feiern und Teilen
unvergesslicher Momente ein.
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Risiken

Bei der Durchflihrung einer Veranstaltungswoche wie "Hennef is Jeck" missen verschiedene
Risiken und Herausforderungen in Betracht gezogen werden. Zu den haufigsten zahlen:

Finanzielle Risiken

Die Gefahr, dass die Kosten die Einnahmen Ubersteigen, besonders wenn die
Teilnehmerzahl hinter den Erwartungen zurlickbleibt oder unvorhergesehene Ausgaben
entstehen, kann zu finanziellen Verlusten flihren.

Um diese Risiken zu minimieren, lassen sich mehrere MalRnahmen ergreifen:

e Realistische Budgetplanung
durchfihren, um erwartete Einnahmen und Ausgaben genau abzuschéatzen. Es ist
wichtig, alle potenziellen Kosten zu berticksichtigen.

o Detaillierte Kostenkontrolle
sicherstellen, um Ausgaben im Blick zu behalten und Budgetuberschreitungen zu
vermeiden.

o Diversifizierung der Einnahmequellen
anstreben, um finanzielle Risiken zu streuen. Dies kann Eintrittsgelder,
Sponsoring, Standgebuhren, Verkaufserlése, Spenden und Merchandising
umfassen.

e Friihzeitige Einnahmen generieren
indem Tickets im Voraus verkauft, Sponsoren gewonnen und Standplatze
vermietet werden.

e Verhandlungen mit Lieferanten und Dienstleistern
fuhren, um Kosten zu reduzieren, beispielsweise durch Mengenrabatte oder
friihzeitige Buchungen.

e Sponsoring und Partnerschaften
suchen, um zusatzliche finanzielle Unterstutzung zu erhalten, wobei im Gegenzug
Werbemdglichkeiten angeboten werden.

o Risikoversicherungen abschliefen
um gegen spezifische finanzielle Risiken abgesichert zu sein, wie
Veranstaltungshaftpflicht, Ausfall oder Wetterbedingungen.

o Puffer fiir unvorhergesehene Kosten
einplanen, um unerwartete Ausgaben abdecken zu kénnen.

Durch diese MalRnahmen lasst sich die finanzielle Stabilitat der Veranstaltung verbessern und
die Durchfuhrung innerhalb des vorgegebenen Budgets sicherstellen.
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Geringen Teilnehmerzahl

Bei der Organisation einer Veranstaltungswoche wie "Hennef is Jeck" besteht das Risiko einer
geringen Teilnehmerzahl, was die Erreichung der gesteckten Ziele gefahrden konnte.

Um diesem Risiko entgegenzuwirken, lassen sich verschiedene Strategien
anwenden:

Zielgruppenanalyse durchfiihren

eine grundliche Analyse der Zielgruppen ermdéglicht ein tieferes Verstandnis fur
deren Bedurfnisse, Interessen und Praferenzen. Das Programm und die
Aktivitaten sollten dementsprechend angepasst werden, um Erwartungen zu
erfullen und Interesse zu wecken.

Effektive Werbung und Promotion

eine umfassende Marketingstrategie sollte entwickelt werden, um die
Veranstaltung einer breiten Zielgruppe bekannt zu machen. Hierflir eignen sich
diverse Kanale wie soziale Medien, Online-Werbung, Printmedien und lokale
Nachrichten, erganzt durch Mundpropaganda.

Attraktives Programmangebot gestalten

ein vielfaltiges Programm, das kulturelle, sportliche, kinstlerische und
unterhaltsame Elemente umfasst, spricht verschiedene Altersgruppen und
Interessen an und erhoht die Attraktivitat der Veranstaltung.

Friihzeitige Planung und Ankiindigung

mit einer frihzeitigen Bewerbung der Veranstaltung lasst sich das Bewusstsein
scharfen. Wichtige Informationen, Neuigkeiten und Highlights sollten regelmaRig
kommuniziert werden.

Kooperationen und Partnerschaften suchen

die Zusammenarbeit mit lokalen Unternehmen, Organisationen und Medien kann
die Reichweite erhéhen und neue Zielgruppen erschlief3en. Anreize wie
Werbemaglichkeiten oder Sonderaktionen kénnen die Unterstiitzung verstarken.

Attraktive Angebote und Anreize bieten
um die Teilnahme zu férdern, kénnen Frihbucherrabatte, Gruppenangebote oder
exklusive Vorteile fir Teilnehmer eingesetzt werden.

Lokale Gemeinschaft einbinden

die aktive Beteiligung der lokalen Gemeinschaft, das Einholen von Feedback und
die Integration lokaler Akteure kénnen die Veranstaltung bereichern und das
Gemeinschaftsgefihl starken.

Feedback und Evaluation nutzen

durch die kontinuierliche Sammlung und Analyse von Feedback lassen sich
Veranstaltungen verbessern und praziser auf die Bedurfnisse der Zielgruppe
ausrichten.

Durch die Implementierung dieser Strategien lasst sich das Risiko einer geringen
Teilnehmerzahl verringern, was die Attraktivitat und den Erfolg der Veranstaltung steigert.
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Schlechte Wetterbedingungen

Schlechtes Wetter stellt ein erhebliches Risiko flr Outdoor-Veranstaltungen dar und kann
Absagen, Verzdgerungen sowie Beeintrachtigungen des Programms und der
Teilnehmerzufriedenheit nach sich ziehen.

Zur Minimierung dieses Risikos und angemessenen Reaktion auf schlechte
Wetterbedingungen bei der Veranstaltungswoche "Hennef is Jeck" lassen sich folgende
Malinahmen ergreifen:

o Wettervorhersagen regelmiBig verfolgen
Eine kontinuierliche Uberwachung der Wetterprognosen ermdglicht friihzeitige
Anpassungen in der Planung.

Alternative Veranstaltungsorte vorsehen
Fir Outdoor-Events sollten Ausweichmoglichkeiten wie iberdachte Orte oder
Innenraume eingeplant werden.

¢ Flexibles Programm gestalten
Anpassungen, Verschiebungen oder Absagen von Veranstaltungen sollten méglich
sein. Offene Kommunikationswege informieren Teilnehmende zeitnah Uber
Anderungen.

o Wetterfeste Ausstattung bereitstellen
Investitionen in SchutzmalRnahmen wie Zelte, Planen und Heizpilze schiitzen
Teilnehmende und Ausristung.

¢ Kommunikationsstrategie entwickeln
Fir den Umgang mit schlechtem Wetter sollte eine klare Strategie zur Information der
Teilnehmenden Uber soziale Medien, Websites und Direktnachrichten existieren.

+ Risikomanagementplan erstellen
Spezifische Plane flr den Fall von schlechtem Wetter, einschliel3lich
Evakuierungsrouten, Notfallkontakten und Sicherheitsvorkehrungen, sind essentiell.

o Versicherungsschutz iiberpriifen
Eine angemessene Versicherung deckt wetterbedingte Risiken wie
Veranstaltungsausfalle oder Schaden ab.

o Erwartungen des Publikums managen
Offene und transparente Kommunikation Uber potenzielle Wetterrisiken und geplante
Maflinahmen hilft, Erwartungen anzupassen und Unannehmlichkeiten zu reduzieren.

Durch diese praventiven Malnahmen lasst sich das Risiko wetterbedingter Stérungen
verringern und die Durchfihrung der Veranstaltungswoche auch bei unglnstigen
Wetterbedingungen sichern.
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Technische Probleme

Technische Probleme, wie Ausfalle von Licht-, Ton- oder Videogeraten, kbnnen den Ablauf von
Veranstaltungen stéren und Unannehmlichkeiten fur die Teilnehmenden verursachen.

Zur Minimierung und angemessenen Reaktion auf technische Probleme wahrend der
Veranstaltungswoche "Hennef is Jeck" lassen sich folgende MalRnahmen ergreifen:

e Verwendung professioneller Technikausriistung
Auswahl hochwertiger und zuverlassiger Technikausristung von renommierten
Anbietern. RegelméaRige Wartung und Uberpriifung der Ausriistung sind essenziell.

o Bereitstellung von Backup-Systemen und Ersatzausriistung
Sicherstellung der Verfugbarkeit von Alternativen und Ersatzteilen zur schnellen
Reaktion auf Ausfalle.

o Einsatz qualifizierten technischen Personals
Einbindung von Fachkraften mit Expertise in Installation, Betrieb und Wartung der
technischen Ausstattung, die wahrend der Veranstaltung fir schnelle Losungen
verflgbar sind.

e Durchfiihrung technischer Proben und Tests
Vor Beginn der Veranstaltung technische Durchlaufe realisieren, um Kompatibilitat
und Funktionstichtigkeit zu gewahrleisten und Probleme vorab zu identifizieren.

o Aufrechterhaltung klarer Kommunikationswege
Einrichtung zentraler Anlaufstellen fur technische Fragen und Notfélle, um schnelles
Melden und Beheben von Problemen zu ermdglichen.

o Entwicklung eines Notfallplans
Ausarbeitung konkreter Verfahren fir technische Schwierigkeiten, einschlie3lich
Fehlerdiagnose und Wiederherstellung des Normalbetriebs. Regelmafige
Schulungen und Ubungen mit dem Personal zur Effektivitit des Notfallplans.

« Kontinuierliche Uberwachung der technischen Systeme
Laufende Kontrolle der technischen Einrichtungen wahrend der Veranstaltung, um
potenzielle Probleme friihzeitig zu erkennen und proaktiv anzugehen.

o Aktualisierung der technischen Ausriistung

Investition in regelmafRige Updates und die Integration neuer Technologien zur
Steigerung von Zuverlassigkeit und Performance.

Durch Umsetzung dieser Malnahmen kann das Risiko von technischen Stérungen reduziert
und ein reibungsloser Ablauf der Veranstaltungswoche sichergestellt werden.
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Sicherheitsrisiken:

Die Sicherheit der Teilnehmenden, des Personals und der Besuchenden hat oberste Prioritat.
Risiken wie Unfélle, Verletzungen, medizinische Notfalle, Diebstahl, Vandalismus oder
unerwilinschtes Verhalten bedurfen einer ernsthaften und angemessenen Adressierung.

Zur Minimierung und angemessenen Reaktion auf Sicherheitsrisiken wahrend der
Veranstaltungswoche "Hennef is Jeck" lassen sich folgende MalRnhahmen ergreifen:

e Durchfiihrung einer Risikobewertung und Planung
Eine grundliche Bewertung potenzieller Sicherheitsrisiken und die Entwicklung
eines umfassenden Sicherheitsplans sind essenziell.

o Einsatz von qualifiziertem Sicherheitspersonal
Die Anstellung von Personal mit der notwendigen Ausbildung und Erfahrung zur
Gewahrleistung der Sicherheit aller Anwesenden ist entscheidend.

o Einfihrung von Kontrollen und Zugangsberechtigungen
Um unbefugten Zugang zu verhindern, sind Uberwachung und Kontrolle des
Personen- und Fahrzeugverkehrs notwendig.

o Bereitstellung von Erste-Hilfe-MaBRnahmen
Ausreichende Erste-Hilfe-Ausstattung und geschultes medizinisches Personal
mussen zur schnellen Reaktion verfiigbar sein.

e Entwicklung von Evakuierungs- und Notfallplanen
Klare Verfahren fur unterschiedliche Notfallsituationen und regelmafige
Schulungen sichern eine effektive Reaktion.

e Klare Kommunikation und Notfallwarnungen
Der Einsatz verschiedener Kommunikationsmittel gewahrleistet die schnelle
Verbreitung von Sicherheitsinformationen und Anweisungen.

o Nutzung von Uberwachungs- und Sicherheitstechnologien
Technologien wie Videolberwachung und Alarme unterstitzen die Erkennung und
Pravention verdachtiger Aktivitaten.

o Kooperation mit Behérden und Rettungsdiensten
Eine enge Zusammenarbeit mit lokalen Sicherheits- und Notfalldiensten ist fiir die
Koordination von SicherheitsmaRnahmen und den Erhalt von Unterstiitzung
unerlasslich.

Durch die Implementierung dieser Malinahmen kann ein sicherer und geschutzter Rahmen fir
alle Teilnehmenden geschaffen und das Risiko potenzieller Sicherheitsbedrohungen minimiert
werden. Proaktive Sicherheitsvorkehrungen tragen wesentlich zum Erfolg der Veranstaltung
bei.
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Reputationsrisiken

Negative Vorfalle wahrend der Veranstaltung, wie z.B. schlechter Service, mangelnde
Organisation, Sicherheitsprobleme oder Beschwerden von Teilnehmern, kénnen das Image
der Veranstalter und der Gemeinschaft beeintrachtigen und langfristige Auswirkungen haben.

Um das Risiko von Reputationsrisiken wahrend der Veranstaltungswoche "Hennef is Jeck" zu
minimieren und angemessen darauf zu reagieren, lassen sich folgende MaRnahmen ergreifen:

e Grindliche Planung und Organisation
Eine verantwortungsvolle Durchfihrung einer grindlichen Planung und
Organisation der Veranstaltung, einschlie3lich aller relevanten Aspekte wie
Programmgestaltung, Sicherheit, Logistik, Marketing, und Teilnehmerbetreuung.

o Hohe Qualitatsstandards festlegen
Die Einhaltung hoher Qualitatsstandards fur alle Aspekte der Veranstaltung, von
Programm und Service bis hin zu Ausstattung, Sicherheit und
Teilnehmererfahrung, gewahrleisten.

¢ Klare Kommunikation und Transparenz
Eine offene und transparente Kommunikation mit Teilnehmenden, Stakeholdern
und der Offentlichkeit Uiber alle relevanten Informationen zur Veranstaltung
pflegen.

o Rechtzeitige Reaktion auf Probleme
Proaktive MaRnahmen zur schnellen und angemessenen Reaktion auf Probleme,
Beschwerden oder negative Vorfalle wahrend der Veranstaltung ergreifen.

e Kundenservice und Teilnehmerbetreuung
Exzellenten Kundenservice und Teilnehmerbetreuung bereitstellen, um ein
positives Erlebnis zu sichern und auf Bedlrfnisse der Teilnehmenden aufmerksam
Zu reagieren.

¢ Krisenkommunikation
Einen Krisenkommunikationsplan entwickeln, der klare Verfahren und
Zustandigkeiten fur den Umgang mit Krisensituationen beinhaltet.

o Presse- und Offentlichkeitsarbeit
Aktive Zusammenarbeit mit Medien und Journalisten zur Férderung positiver
Berichterstattung und Vermeidung negativer Schlagzeilen.
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¢ Nachbereitung und Evaluation
Eine grindliche Nachbereitung und Evaluation der Veranstaltung durchfihren, um
aus Erfolgen und Fehlern zu lernen und Verbesserungspotenziale zu
identifizieren.

Durch die Festlegung klarer Verantwortlichkeiten und die Implementierung dieser Malinahmen
kann das Organisationsteam effektiv. zusammenarbeiten, um Reputationsrisiken zu
minimieren und zu gewahrleisten, dass die Veranstaltung einen positiven Eindruck hinterlasst.
Indem klare Zustandigkeiten und Aufgabenbereiche definiert werden, wissen alle
Teammitglieder genau, welche Verantwortung sie tragen und welche MaRnahmen sie ergreifen
mussen, um potenzielle Reputationsrisiken zu identifizieren und anzugehen. Dies ermdglicht
eine effektive Kommunikation und Zusammenarbeit innerhalb des Teams und tragt dazu bei,
dass Probleme schnell erkannt und geldst werden kdnnen. DarUber hinaus ermdglicht eine
klare Verantwortungsbereichung eine transparente und professionelle Handhabung von
potenziellen Reputationsrisiken gegentber externen Stakeholdern, wie Teilnehmern,
Sponsoren, Medien und der Offentlichkeit. Durch eine proaktive und professionelle
Herangehensweise an die Teilnehmerbetreuung und das Krisenmanagement kann das
Organisationsteam das Vertrauen der Teilnehmer starken und sicherstellen, dass die
Veranstaltung als erfolgreiche und positive Erfahrung wahrgenommen wird.
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Compliance-Risiken:

Veranstaltungsorganisatoren missen sicherstellen, dass sie alle relevanten rechtlichen und
behdrdlichen Anforderungen erfillen, wie z.B. Genehmigungen, Versicherungen,
Gesundheits- und Sicherheitsvorschriften, Datenschutzbestimmungen und
Urheberrechtsbestimmungen.

Um Compliance-Risiken wahrend der Veranstaltungswoche "Hennef is Jeck" zu minimieren
und angemessen darauf zu reagieren, lassen sich folgende Vorkehrungen treffen:

o Uberpriifung rechtlicher und behérdlicher Compliance
Alle erforderlichen Genehmigungen, Lizenzen und Versicherungen sind
vorhanden, und alle lokalen Vorschriften sowie Gesundheits- und
Sicherheitsstandards werden erfllt.

* Vertragsmanagement
Vertrage mit Lieferanten, Dienstleistern und Partnern werden sorgféltig verwaltet,
um die Einhaltung aller Vereinbarungen sicherzustellen und klare Bedingungen
fur Leistungen, Zahlungen und Haftungen festzulegen.

o Datenschutz und Datenschutz
Datenschutzgesetze werden beim Umgang mit personenbezogenen Daten
beachtet. Die Einwilligung zur Datennutzung wird gesichert, Daten werden sicher
gespeichert, und Datenschutzverletzungen werden vermieden.

e Sicherheit und Notfallvorsorge
Detaillierte Sicherheits- und Notfallplane werden entwickelt, Mitarbeiter
entsprechend geschult und fiir eine angemessene Reaktion auf
Sicherheitsvorfalle oder Notféalle gesorgt.

e Versicherungsschutz
Vorhandene Versicherungen werden Gberprift und bei Bedarf erweitert, um
umfassenden Schutz gegen potenzielle Risiken und Haftungen zu gewahrleisten.

¢ Interne Kontrollen und Compliance-Programme
Interne Richtlinien und Verfahren werden implementiert, um die Einhaltung von
Gesetzen und Vorschriften zu gewahrleisten, und regelméRige Uberpriifungen
durchgeflhrt.

e Dokumentation und Aufzeichnungen
Alle relevanten Dokumente, wie Vertrage, Genehmigungen und
Schulungsunterlagen, werden sorgfaltig aufbewahrt, um Compliance
nachzuweisen, und regelmafig aktualisiert.
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e Externe Beratung und Fachexperten
Bei Bedarf werden externe Experten hinzugezogen, um Compliance-Risiken zu
identifizieren und zu managen. Deren Fachwissen flr rechtliche,
versicherungstechnische und sicherheitsrelevante Aspekte wird genutzt.

Indem diese Vorkehrungen getroffen werden, kann das Risiko von Compliance-Verstdlen
minimiert und sichergestellt werden, dass die Veranstaltung alle relevanten gesetzlichen und
behdrdlichen Anforderungen erflllt. Dies umfasst unter anderem die Einhaltung von
Vorschriffen zum Schutz personenbezogener Daten, Gesetzen zur Barrierefreiheit,
Arbeitsschutzbestimmungen und eventuellen lokalen Vorschriften fur Veranstaltungen. Durch
eine grindliche Uberprifung und Einhaltung dieser Vorschriften von Anfang an kénnen
potenzielle rechtliche Risiken vermieden werden. Daruber hinaus tragt die Beachtung von
Compliance-Aspekten dazu bei, das Vertrauen der Teilnehmer, Sponsoren und anderer
Stakeholder in die Integritat und Seriositat der Veranstaltung zu starken. Durch die Einbindung
von Compliance-Experten oder die Konsultation entsprechender Leitlinien und Best Practices
kann das Organisationsteam sicherstellen, dass alle notwendigen Vorkehrungen getroffen
werden, um einen reibungslosen und rechtlich einwandfreien Ablauf der Veranstaltung zu
gewahrleisten.
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Krisenmanagement

Ein effektives Krisenmanagement ist entscheidend, um angemessen auf unvorhergesehene
Ereignisse wahrend der Veranstaltungswoche "Hennef is Jeck" zu reagieren.

Folgende Schritte sind fur ein wirksames Krisenmanagement essentiell:

1. Krisenplanung und -vorbereitung:

Entwicklung eines umfassenden Krisenplans, der spezifische Verfahren und
Zustandigkeiten fur den Umgang mit verschiedenen Krisenszenarien definiert,
einschlief3lich Naturkatastrophen, Sicherheitsvorfallen, medizinischen
Notfallen oder PR-Krisen.

Identifizierung potenzieller Krisenquellen und -szenarien im Voraus und
Bewertung ihrer moglichen Auswirkungen auf die Veranstaltung und deren
Teilnehmende.

Sicherstellung, dass alle Beteiligten mit dem Krisenplan vertraut sind und Uber
klare Anweisungen und Verfahren zum Handeln im Ernstfall informiert sind.

2. Krisenreaktion und -management:

Schnelles und angemessenes Reagieren auf Krisensituationen, um Sicherheit
und Wohlbefinden der Teilnehmenden, Mitarbeiter und Besucher zu
gewahrleisten.

Aktivierung des Krisenstabs und der entsprechenden Notfallmahahmen
gemal dem Krisenplan, um die Situation zu bewaltigen und potenzielle
Schaden zu minimieren.

Klare und transparente Kommunikation mit allen beteiligten Parteien,
einschlief3lich Teilnehmenden, Mitarbeitern, Behérden, Medien und anderen
Stakeholdern, um Informationen auszutauschen und Anweisungen zu geben.

3. Kommunikation und Offentlichkeitsarbeit:

Dominik Kister

Entwicklung einer Krisenkommunikationsstrategie, um effektiv mit den
Medien, der Offentlichkeit und anderen Interessengruppen zu kommunizieren
und die Reputation der Veranstaltung zu schitzen.

Sicherstellung, dass alle Kommunikationskanale offen und zuganglich sind,
um wichtige Informationen zu verbreiten und Gerlchte und Fehlinformationen
zu vermeiden.

Enge Zusammenarbeit mit Medienvertretern, um eine genaue und
ausgewogene Berichterstattung Gber die Krise zu férdern und negative
Auswirkungen auf das Ansehen der Veranstaltung zu minimieren.
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4. Nachbereitung und Lerneffekte:
e Durchflhrung einer griindlichen Nachbereitung und Evaluation der
Krisensituation, um Lehren aus Erfolgen und Fehlern zu ziehen und
Verbesserungspotenziale fir zuklnftige Veranstaltungen zu identifizieren.

e Sammeln von Feedback von Teilnehmenden, Mitarbeitern, Behérden und
anderen Beteiligten, um die Wahrnehmung der Krisenreaktion und -
bewaltigung zu bewerten und mégliche Schwachstellen zu erkennen.

e Aktualisierung des Krisenplans und der Krisenkommunikationsstrategie
basierend auf den Erkenntnissen aus der Nachbereitung, um die
Krisenresilienz der Veranstaltung kontinuierlich zu verbessern.

Durch die Umsetzung dieser Schritte kann die Veranstaltungswoche "Hennef is Jeck" besser
auf unvorhergesehene Ereignisse reagieren und deren Teilnehmende sowie Mitarbeiter
angemessen schitzen.

Um diese Risiken zu minimieren, ist eine grindliche Planung, Vorbereitung und
Risikobewertung erforderlich. Ein Notfallplan ist von entscheidender Bedeutung, ebenso wie
die Etablierung klarer Kommunikationswege, der Abschluss geeigneter Versicherungen und
die enge Zusammenarbeit mit Behorden, Dienstleistern und anderen Beteiligten. Durch
proaktives Risikomanagement kdnnen potenzielle Probleme frihzeitig erkannt und adressiert
werden, was eine erfolgreiche und sichere Durchflihrung der Veranstaltungswoche unterstitzt.
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